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KẾ HOẠCH THỰC HIỆN CÔNG TÁC 
QUÝ II/2019
1. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 04/2019:
+ Thực hiện soạn thảo, chỉnh sửa một số nội dung trên Website Nhà trường.

+ Phối hợp với phòng Quản trị - Dịch vụ duy trì sự ổn định của hệ thống mạng và hệ thống phần mềm của nhà trường.

+ Hằng ngày thực hiện sao lưu dữ liệu của hệ thống dữ liệu Nhà trường vào các thiết bị lưu trữ.
+ Thực hiện đăng tin bài trên Website nhà trường.

+ Thực hiện đăng các tin bài hướng dẫn học sinh, sinh viên trên các Fanpage, Facebook của Trường.

+ Phối hợp với các đơn vị thực hiện và xử lý những vi phạm được ghi nhận của camera nhà trường. 

+ Hoàn thiện phương án sao lưu dữ liệu của hệ thống thông tin của Nhà trường.

+ Triển khai hướng dẫn thực hiện kết nối vào mạng nội bộ từ Internet bên ngoài để sử dụng các phần mềm quản lý đào tạo của Nhà trường.

+  Thực hiện kế hoạch Tuyển sinh trực tuyến qua hình thức LiveStream.

+ Cập nhật sơ đồ hệ thống quản lý chất lượng 

2. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 05/2019:

+ Thực hiện soạn thảo, chỉnh sửa một số nội dung trên Website Nhà trường.

+ Phối hợp với phòng Quản trị - Dịch vụ duy trì sự ổn định của hệ thống mạng và hệ thống phần mềm của nhà trường.

+ Hằng ngày thực hiện sao lưu dữ liệu của hệ thống dữ liệu Nhà trường vào các thiết bị lưu trữ.
+ Thực hiện đăng tin bài trên Website nhà trường.

+ Thực hiện đăng các tin bài hướng dẫn học sinh, sinh viên trên các Fanpage, Facebook của Trường.

+ Phối hợp với các đơn vị thực hiện và xử lý những vi phạm được ghi nhận của camera nhà trường. 

+ Hoàn thiện phương án sao lưu dữ liệu của hệ thống thông tin của Nhà trường.

+ Triển khai hướng dẫn thực hiện kết nối vào mạng nội bộ từ Internet bên ngoài để sử dụng các phần mềm quản lý đào tạo của Nhà trường.

+  Thực hiện kế hoạch Tuyển sinh trực tuyến qua hình thức LiveStream.

+ Xét thi đua tháng 5.2019, tạm xét thi đua tháng 6.2019, thi đua học kỳ 2 và thi đua năm học 2018-2019. Bình chọn Chiến sĩ thi đua cơ sở năm học 2018-2019. Tổng hợp các báo cáo về công tác thi đua năm học của đơn vị.

3. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 06/2019:

+ Thực hiện soạn thảo, chỉnh sửa một số nội dung trên Website Nhà trường.

+ Phối hợp với phòng Quản trị - Dịch vụ duy trì sự ổn định của hệ thống mạng và hệ thống phần mềm của nhà trường.

+ Phối hợp với phòng Quản trị - Dịch vụ gắn thêm một số camera trong khuôn viên Trường.
+ Thực hiện đăng tin bài trên Website nhà trường.

+ Đưa các thông tin tuyển sinh năm 2019 lên Website, Fanpage Facebook.

+ Thực hiện đăng các tin bài hướng dẫn học sinh, sinh viên trên các Fanpage, Facebook của Trường.

+ Thực hiện sao lưu dữ liệu của hệ thống dữ liệu Nhà trường vào các thiết bị lưu trữ.

+ Phối hợp với các đơn vị thực hiện và xử lý những vi phạm được ghi nhận của camera nhà trường.

+ Đánh giá trình độ chuyên môn, nghiệp vụ của viên chức quản lý, nhân viên thuộc Trung tâm năm học 2018-2019 theo kế hoạch số 1064/KH-LTT-TC ngày 01/10/2018 . Thực hiện đánh giá, phân loại viên chức, người lao động năm học 2018-2019 theo kế hoạch số 415/KH-LTT-TC ngày 25/4/2019.

+ Chuẩn bị kế hoạch cá nhân và kế hoạch công tác của Trung tâm cho năm học mới 2019-2020.

+ Thực hiện kế hoạch Tuyển sinh trực tuyến qua hình thức LiveStream./.
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